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1.登录

教师登录“上海市教师职称评审平台“（以下简称“平台”）进行教科研成果鉴定，在浏览器中，

打开网址：pjzcps.seei.shec.edu.cn，输入用户名（用户名为身份证号码）和密码，点击“登录”， 登

录平台首页。如下图所示。

说明：

1. 教师的账号信息由所在学校管理员进行开通。

2. 若教师忘记密码，可联系所在学校的管理员进行密码重置操作。

2.首页

教师首次登录平台，系统将提示教师进行密码修改操作。密码长度为 6 到 18 位之间字母和数字

组成。如下图所示。
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密码修改成功后，将弹出下图提示“密码修改成功“。

点击上图弹出框中”关闭“按钮，将自动跳转到平台首页。如下图所示。



上海市教师职称评审平台 中小学副高任职资格评审教师操作手册

3

首页主要包括消息提醒、修改密码、导航菜单、我的教科研成果鉴定状态、我的申报状态、通知

公告、资料下载等功能区：

导航菜单：位于页面上端，主要包括公司的 logo。点击“导航菜单”上的几个按钮，可以快速进

入其他模块的页面。

我的教科研成果鉴定状态：主要显示教师教科研成果鉴定当前的状态节点和审核状态。

我的申报状态：显示我的申报状态鉴定当前的状态节点和审核状态。

通知公告：列出教师用户最新的 5 条通知公告，点击更多进入列表页面。

资料下载：列出教师用户最新的 5 条资料下载，点击更多进入列表页面。

消息提醒：主要显示学校退回教师的教科研成果和申报材料消息。
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修改密码：教师可以对密码进行修改。

退出：教师可以通过右上角的退出按钮，退出平台。

2.1 我的申报状态

我的申报状态主要是显示教师任职资格评审所在的流程节点。

教师在学科组听课面试的前 3 天，教师通过平台在线查看或邮件通知，查看听课面试通知信息。

通过点击“打印”按钮，打印听课面试通知。

2.2 消息提醒

消息提醒主要显示学校退回教师的申报材料消息。当学校审核退回时，平台会自动弹出”消息提

醒“提示。

图 申报材料消息提醒
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图 申报材料退回

点击上图中，“查看”按钮，查看学校退回意见。或点击顶部右上角“消息提醒”按钮，查看学校

退回意见。
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3.通知公告

显示平台发布的通告公告，按发布时间的先后顺序，列出发布的通知公告信息，主要包括通知公

告的名称和发布时间，点击名称查看通知公告的详细信息。如下图所示。

如需查看下一页，请点击第二页按钮。
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4.资料下载

显示平台发布的资料下载，按发布时间的先后顺序，列出发布的资料下载信息，主要包括资料下

载的资料名称和发布时间。点击资料名称后面的下载按钮 ，下载资料到电脑上。如下图所示。

5.申报材料填写

点击首页“申报材料填写”按钮，进入申报材料填写页面。

教师在正式填报前，需要仔细阅读承诺书内容至少 15 秒后，进行勾选承诺书按钮后，点击”同

意“按钮，进入填报页面。

个人承诺书电子版可在资料下载栏下载。
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若教师未进行承诺书勾选，则平台会自动提示”请勾选承诺“。

当教师对承诺书进行勾选后，点击”同意“。则进入申报材料填报页面。



上海市教师职称评审平台 中小学副高任职资格评审教师操作手册

9

根据教师任职资格评审申报项目的不同，教师填写的申报材料也会有所差异。

5.1 申报中小学副高任职资格评审项目

申报材料填报页面，主要由以下几块区域内容组成。
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1 区：为填写内容说明。在填写前需要阅读填写说明中的内容，再进行申报材料内容的填写。

2 区：为隐藏显示导航。教师通过点击“隐藏显示导航”按钮，进行左侧菜单的显示和隐藏。

3 区：为申报项目名称。教师通过在左侧菜单的最上方，看到本人申报的任职资格项目名称。

4 区：为申报材料菜单。教师通过点击左侧申报材料菜单，进行申报材料模块的切换，并进行相

应内容的填写。填写主要分为申报材料填写、任教课程表、特殊情况申报三大模块内容。

（1）申报材料填写

申报材料填写主要是教师对个人基本情况、学习简历、工作简历、任教学科经历、本人总结、奖

励记录、教研活动情况、教科研成果情况 8 个子模块内容的材料填写。

（2）任教课程表

任教课程表主是由教师根据个人的任教课程情况进行信息的填写。

（3）特殊情况申报
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教师在申报中小学副高任职资格时，若有破格推荐、初级中学或乡村教学、突出业绩和重大贡献、

乡村教师支持计划、援青援藏援疆经历、跨校申报、转岗教师学校鉴定这几类特殊情况，可以选择所

需要申报的特殊情况并进行相应的特殊情况信息填写。

5 区：为申报材料提交。教师通过点击“提交”按钮，进行申报材料的提交。提交时，平台将会

验证必填信息字段，若没有正确填写，则无法提交。

当教师申报材料填写完成并提交后，则会出现"提交成功”的提示。在提交结果页面进行“在线预

览”、“申报表打印”、“特殊情况打印”、“任教课程表打印”的操作。

申报表打印：默认为灰色，须由学校管理员完成聘任情况、考核情况的补充填写后，方可打印出

完整的申报表。

 为确保打印效果的统一性，在进行相关申报表打印时，需要按以下配置进行操作：

（详细打印效果参考：6.2 申报表打印要求）

1. 使用 IE 浏览器 9.0 版本及以上打印，不得使用非 IE 的浏览器进行打印。

2. 在打印前，可以本页面中，右击选择“打印预览”，查看打印页面内容及显示样式是否正常。

正确打印页面效果参考如下：
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3. 打印预览时，查看左上角是否有“所在区、申报学科、姓名”的信息。如果能够正确显示查看，

说明打印效果正常。参考如下图所示。

特殊情况打印：若教师在本次任职资格项目申报时，填写了特殊情况信息，则提前后页面中会显

示”特殊情况打印“按钮，点击可以打印特殊情况申报信息。若没有申报，则该按钮不显示。

任教课程表打印：默认为灰色，须由学校管理员完成听课联系人的填写后，方可打印出任教课程

表。

若 按钮为灰色，则说明申报材料待审核或学校联系人还未填写，不可打印。

若 按钮为黄色，则说明任教课程表可以进行打印操作。

返回首页：点击“返回首页”按钮，可返回平台首页。
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在线查看：点击“在线查看”，查看申报材料填写信息。可以通过左侧菜单，进行切换申报模块并

进行相应的内容查看。

5.1.1 基本情况

教师通过点击左侧菜单的“基本情况”表，填写本人基本情况信息。在基本情况表中，输入个人

的基本情况信息、学历学位信息、工作信息等。

输入内容主要有：
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 姓名、性别、申报学科、出生年月、民族、党派、工作单位、何时何地加入党派任何职

 电子邮箱、证件照片（上传要求：本人 2 寸证件照，尺寸为 413*626 像素）、籍贯、身份证

号码、身份证件附件上传、是否本地户籍、户籍所在地、学历类型、在职学历、学位类型

 学历类型（全日制） 、最高学历、是否党校学历、毕业时间、毕业院校、所学专业、修业年

限、证明文件上传

 在职学历：否、是（最高学历、是否党校学历、毕业时间、毕业院校、所学专业、修业年限、

证明文件上传）

 学历类型：无、学士学位或专业学位（最高学历、是否党校学历、毕业时间、毕业院校、所学

专业、修业年限、证明文件上传）
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 教龄、参加工作时间、班主任(团、队)工作年限、参加教育工作时间

 现单位是否属于乡村学校、是否首次申报、现任行政职务、现任专技职务、专技职务取得时

间、上传专技证书、教师资格证书类型、上传教师资格证书
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 任教学段、单位类型、现聘专技岗位等级、被聘高级职务岗位日期、获得特技教师称号的日

期、获得特技校长称号的日期、考核情况、进修情况、社会兼职情况、特殊教育相关证书

暂存功能：教师可以通过点击右下方的“暂存”按钮，进行填写内容的保存操作。若没有进行填

写，将以红色提示信息进行友好提醒。

提交功能：当教师所有申报材料信息填写完毕后，可以通过点击导航菜单下方的“提交”按钮，

进行申报材料提交操作。提交时，平台将会验证需要必填的信息表（主要包括：基本情况、学习简历、

工作简历、任教学科经历、本人总结）。
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说明：

 教师填报完成后进行提交时，平台将会对基本情况、学习简历、工作简历、任教学科经历、

本人总结这些表格进行信息必填验证。若没有填写，则无法进行申报材料的提交操作。除此以外

的其他申报材料，由教师根据个人的实际情况进行填写。

 填报表中，要求上传附件的，需要进行上传操作。若没有进行正确操作，材料将在后期有可能

出现退回修改情况。

上传附件删除方法:

方法一：教师通过点击 按钮，选择需要上传的文件后，点击右下方的 按钮

进行保存，完成上传文件修改。

方法二：教师通过点击勾选删除按钮前的复选框 进行勾选、并点击右下方的

按钮进行保存，完成删除。

 点击“暂存”按钮时，平台将保存填写的内容，不会验证信息字段和必填。

 点击“提交”按钮时，平台将会验证必填信息字段，若没有正确填写，则无法提交。

5.1.2 学习简历

教师通过点击左侧菜单的“学习简历”表，填写本人学习简历信息。

输入内容主要有：

 起止年月、学校、所学专业、学历和学位、全日制/在职、证明人

新增功能：教师可以通过点击首行右侧 按钮，新增一行，并进行信息的录入。

删除功能：教师可以通过点击每行右侧 按钮，删除该行记录。（删除记录时，需要从最后一

条依次删除。）



上海市教师职称评审平台 中小学副高任职资格评审教师操作手册

18

暂存功能：教师可以通过点击右下方的“暂存”按钮，进行填写内容的保存操作。若没有进行填

写，将以红色提示信息进行友好提醒。

提交功能：当教师所有申报材料信息填写完毕后，可以通过点击导航菜单下方的“提交”按钮，

进行申报材料提交操作。提交时，平台将会验证需要必填的信息表（主要包括：基本情况、学习简历、

工作简历、任教学科经历、本人总结）。

说明：

 教师填报完成后进行提交时，平台将会对基本情况、学习简历、工作简历、任教学科经历、

本人总结这些表格进行信息必填验证。若没有填写，则无法进行申报材料的提交操作。除此以外

的其他申报材料，由教师根据个人的实际情况进行填写。

 点击“暂存”按钮时，平台将保存填写的内容，不会验证信息字段和必填。

 点击“提交”按钮时，平台将会验证必填信息字段，若没有正确填写，则无法提交。

 点击“删除”按钮时，需要从最后一条记录依次删除。
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5.1.3 工作简历

教师通过点击左侧菜单的“工作简历”表，填写本人工作简历信息。

输入内容主要有：

 起止年月、工作单位、行政职务、是否乡村校、证明人

新增功能：教师可以通过点击首行右侧 按钮，新增一行，并进行信息的录入。

删除功能：教师可以通过点击每行右侧 按钮，删除该行记录。（删除记录时，需要从最后一

条依次删除。）

暂存功能：教师可以通过点击右下方的“暂存”按钮，进行填写内容的保存操作。若没有进行填

写，将以红色提示信息进行友好提醒。

提交功能：当教师所有申报材料信息填写完毕后，可以通过点击导航菜单下方的“提交”按钮，

进行申报材料提交操作。提交时，平台将会验证需要必填的信息表（主要包括：基本情况、学习简历、

工作简历、任教学科经历、本人总结）。

说明：

 教师填报完成后进行提交时，平台将会对基本情况、学习简历、工作简历、任教学科经历、

本人总结这些表格进行信息必填验证。若没有填写，则无法进行申报材料的提交操作。除此以外

的其他申报材料，由教师根据个人的实际情况进行填写。

 点击“暂存”按钮时，平台将保存填写的内容，不会验证信息字段和必填。

 点击“提交”按钮时，平台将会验证必填信息字段，若没有正确填写，则无法提交。

 点击“删除”按钮时，需要从最后一条记录依次删除。
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5.1.4 任教学科经历

教师通过点击左侧菜单的“任教学科经历”表，填写本人任教学科（岗位）经历信息。

输入内容主要有：

 起止年月、何地何校、任教主要学科与年级、任教其他学科与年级、是否任班主任、行政职

务、其它兼职情况（本校）、周课时数、证明人

新增功能：教师可以通过点击首行右侧 按钮，新增一行，并进行信息的录入。

删除功能：教师可以通过点击每行右侧 按钮，删除该行记录。（删除记录时，需要从最后一

条依次删除。）

暂存功能：教师可以通过点击右下方的“暂存”按钮，进行填写内容的保存操作。若没有进行填

写，将以红色提示信息进行友好提醒。

提交功能：当教师所有申报材料信息填写完毕后，可以通过点击导航菜单下方的“提交”按钮，

进行申报材料提交操作。提交时，平台将会验证需要必填的信息表（主要包括：基本情况、学习简历、

工作简历、任教学科经历、本人总结）。
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说明：

 教师填报完成后进行提交时，平台将会对基本情况、学习简历、工作简历、任教学科经历、

本人总结这些表格进行信息必填验证。若没有填写，则无法进行申报材料的提交操作。除此以外

的其他申报材料，由教师根据个人的实际情况进行填写。

 点击“暂存”按钮时，平台将保存填写的内容，不会验证信息字段和必填。

 点击“提交”按钮时，平台将会验证必填信息字段，若没有正确填写，则无法提交。

 点击“删除”按钮时，需要从最后一条记录依次删除。

5.1.5 本人总结

教师通过点击左侧菜单的“本人总结”表，填写本人总结（总结字数限制为 3000 字以内）。
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暂存功能：教师可以通过点击右下方的“暂存”按钮，进行填写内容的保存操作。若没有进行填

写，将以红色提示信息进行友好提醒。

提交功能：当教师所有申报材料信息填写完毕后，可以通过点击导航菜单下方的“提交”按钮，

进行申报材料提交操作。提交时，平台将会验证需要必填的信息表（主要包括：基本情况、学习简历、

工作简历、任教学科经历、本人总结）。

说明：

 教师填报完成后进行提交时，平台将会对基本情况、学习简历、工作简历、任教学科经历、

本人总结这些表格进行信息必填验证。若没有填写，则无法进行申报材料的提交操作。除此以外

的其他申报材料，由教师根据个人的实际情况进行填写。

 点击“暂存”按钮时，平台将保存填写的内容，不会验证信息字段和必填。

 点击“提交”按钮时，平台将会验证必填信息字段，若没有正确填写，则无法提交。
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5.1.6 奖励记录

教师通过点击左侧菜单的“奖励记录”表，填写本人奖励记录信息。

输入内容主要有：

 奖项名称、发证单位、日期、排名/总人数、附件上传

新增功能：教师可以通过点击首行右侧 按钮，新增一行，并进行信息的录入。（条数限 10

条。）

删除功能：教师可以通过点击每行右侧 按钮，删除该行记录。（删除记录时，需要从最后一

条依次删除。）

暂存功能：教师可以通过点击右下方的“暂存”按钮，进行填写内容的保存操作。若没有进行填

写，将以红色提示信息进行友好提醒。

提交功能：当教师所有申报材料信息填写完毕后，可以通过点击导航菜单下方的“提交”按钮，

进行申报材料提交操作。提交时，平台将会验证需要必填的信息表（主要包括：基本情况、学习简历、

工作简历、任教学科经历、本人总结）。

说明：

 教师填报完成后进行提交时，平台将会对基本情况、学习简历、工作简历、任教学科经历、

本人总结这些表格进行信息必填验证。若没有填写，则无法进行申报材料的提交操作。除此以外

的其他申报材料，由教师根据个人的实际情况进行填写。

 填报表中，要求上传附件的，需要进行上传操作。若没有进行正确操作，材料将在后期有可能

出现退回修改情况。

上传附件删除方法:
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方法一：教师通过点击 按钮，选择需要上传的文件后，点击右下方的 按钮

进行保存，完成上传文件修改。

方法二：教师通过点击勾选删除按钮前的复选框 进行勾选、并点击右下方的

按钮进行保存，完成删除。

 点击“暂存”按钮时，平台将保存填写的内容，不会验证信息字段和必填。

 点击“提交”按钮时，平台将会验证必填信息字段，若没有正确填写，则无法提交。

 点击“删除”按钮时，需要从最后一条记录依次删除。

5.1.7 教研活动情况

教师通过点击左侧菜单的“教研活动情况”表，填写本人教研活动情况信息。

输入内容主要有：

 日期、名称、主办单位、听课人员、效果、附件上传
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新增功能：教师可以通过点击首行右侧 按钮，新增一行，并进行信息的录入。（条数限 10

条。）

删除功能：教师可以通过点击每行右侧 按钮，删除该行记录。（删除记录时，需要从最后一

条依次删除。）

暂存功能：教师可以通过点击右下方的“暂存”按钮，进行填写内容的保存操作。若没有进行填

写，将以红色提示信息进行友好提醒。

提交功能：当教师所有申报材料信息填写完毕后，可以通过点击导航菜单下方的“提交”按钮，

进行申报材料提交操作。提交时，平台将会验证需要必填的信息表（主要包括：基本情况、学习简历、

工作简历、任教学科经历、本人总结）。

说明：

 教师填报完成后进行提交时，平台将会对基本情况、学习简历、工作简历、任教学科经历、

本人总结这些表格进行信息必填验证。若没有填写，则无法进行申报材料的提交操作。除此以外

的其他申报材料，由教师根据个人的实际情况进行填写。

 填报表中，要求上传附件的，需要进行上传操作。若没有进行正确操作，材料将在后期有可能

出现退回修改情况。

上传附件删除方法:

方法一：教师通过点击 按钮，选择需要上传的文件后，点击右下方的 按钮

进行保存，完成上传文件修改。

方法二：教师通过点击勾选删除按钮前的复选框 进行勾选、并点击右下方的

按钮进行保存，完成删除。

 点击“暂存”按钮时，平台将保存填写的内容，不会验证信息字段和必填。
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 点击“提交”按钮时，平台将会验证必填信息字段，若没有正确填写，则无法提交。

 点击“删除”按钮时，需要从最后一条记录依次删除。

5.1.8 教科研成果情况

教师通过点击左侧菜单的“教科研成果情况”表，填写本人教科研成果情况信息。

输入内容主要有：

 成果名称、何时何地出版/何时何地交流、成果类型、是否鉴定、本人承担部分和排序、附件

上传。第一项成果须为事先经过专家鉴定并鉴定结论仍在有效期内的成果。（符合乡村教师支持计划的、

符合援青援藏援疆支教政策的除外）。

第一项成果填写：教师可以通过点击首行右侧 按钮，查看本人近三年鉴定的教科研成果信息，

选择近三年某一条成果（条数限 1 条）。选择后，”是否鉴定“自动变成为”是“，”成果名称“自动跳

出。
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请点击”暂存“按钮，附件上传的成果自动连接跳出“成果查看”，可以查询到教科研成果鉴定上

传的相应成果。

新增功能：教师可以通过点击首行右侧 按钮，新增一行，并进行信息的录入。（条数限 10

条。）

 成果上传大小限制说明：

（1）PDF 文件，大小为 20M 以下。（仅支持单个文件上传，如有多个文件，请整合成一个

PDF。 ）

（2）若上传视频，格式为 MP4 格式，大小为 500M 以下。

（3）若上传压缩包，格式为 ZIP 格式，大小为 500M 以下。
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删除功能：教师可以通过点击每行右侧 按钮，删除该行记录。（删除记录时，需要从最后一

条依次删除。）

暂存功能：教师可以通过点击右下方的“暂存”按钮，进行填写内容的保存操作。若没有进行填

写，将以红色提示信息进行友好提醒。

提交功能：当教师所有申报材料信息填写完毕后，可以通过点击导航菜单下方的“提交”按钮，

进行申报材料提交操作。提交时，平台将会验证需要必填的信息表（主要包括：基本情况、学习简历、

工作简历、任教学科经历、本人总结）。

说明：

 教师填报完成后进行提交时，平台将会对基本情况、学习简历、工作简历、任教学科经历、

本人总结这些表格进行信息必填验证。若没有填写，则无法进行申报材料的提交操作。除此以外

的其他申报材料，由教师根据个人的实际情况进行填写。

 填报表中，要求上传附件的，需要进行上传操作。若没有进行正确操作，材料将在后期有可能

出现退回修改情况。
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上传附件删除方法:

方法一：教师通过点击 按钮，选择需要上传的文件后，点击右下方的 按钮

进行保存，完成上传文件修改。

方法二：教师通过点击勾选删除按钮前的复选框 进行勾选、并点击右下方的

按钮进行保存，完成删除。

 点击“暂存”按钮时，平台将保存填写的内容，不会验证信息字段和必填。

 点击“提交”按钮时，平台将会验证必填信息字段，若没有正确填写，则无法提交。

 点击“删除”按钮时，需要从最后一条记录依次删除。

 点击“查询”按钮时，从近 3 年鉴定的教科研成果中只能选择一条成果。

5.1.9 任教课程表

教师通过点击左侧菜单的“任课课程表”，根据本人任教情况，输入相应的任教课程安排信息。主

要包括输入任教学科，选择上课时间段并输入相应时间段内的任教课程、任教班级教室安排、上课地

址、备注说明。

暂存功能：教师可以通过点击右下方的“暂存”按钮，进行填写内容的保存操作。若没有进行填

写，将以红色提示信息进行友好提醒。

提交功能：当教师所有申报材料信息填写完毕后，可以通过点击导航菜单下方的“提交”按钮，

进行申报材料提交操作。提交时，平台将会验证需要必填的信息表（主要包括：基本情况、学习简历、

工作简历、任教学科经历、本人总结）。
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说明：
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 教师填报完成后进行提交时，平台将会对基本情况、学习简历、工作简历、任教学科经历、

本人总结这些表格进行信息必填验证。若没有填写，则无法进行申报材料的提交操作。除此以外

的其他申报材料，由教师根据个人的实际情况进行填写。

 点击“暂存”按钮时，平台将保存填写的内容，不会验证信息字段和必填。

 点击“提交”按钮时，平台将会验证必填信息字段，若没有正确填写，则无法提交。

 上课时间为点击选择，不可手动输入。
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5.1.10 特殊情况申报选择

教师通过点击左侧菜单的“特殊情况申报选择”，仔细阅读特殊情况申报的注意事项后，选择本人

需要申报的特殊情况并进行相应的特殊情况信息填写。

特殊情况申报主要包括七种特殊情况：

 破格推荐

 初级中学或乡村教学

 突出业绩和重大贡献

 乡村教师支持计划

 援青援藏援疆经历

 跨校申报

 转岗教师学校鉴定

暂存功能：教师选择勾选申报的特殊情况后，通过点击右下方的“暂存”按钮，进行特殊情况选

择的保存操作。完成保存操作后，左侧菜单将会根据选择申报的特殊情况进行相应表格菜单的显示。

若需要取消特殊情况的申报，则需要进行勾选取消操作，并通过点击右下方的“暂存”按钮，保存选

择结果。

提交功能：当教师所有申报材料信息填写完毕后，可以通过点击导航菜单下方的“提交”按钮，

进行申报材料提交操作。提交时，平台将会验证需要必填的信息表（主要包括：基本情况、学习简历、

工作简历、任教学科经历、本人总结）。

说明：

 教师填报完成后进行提交时，平台将会对基本情况、学习简历、工作简历、任教学科经历、

本人总结这些表格进行信息必填验证。若没有填写，则无法进行申报材料的提交操作。除此以外

的其他申报材料，由教师根据个人的实际情况进行填写。
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 点击“暂存”按钮时，平台将保存填写的内容，不会验证信息字段和必填。

 点击“提交”按钮时，平台将会验证必填信息字段，若没有正确填写，则无法提交。

5.1.10.1 破格推荐

若教师勾选“破格推荐”的特殊情况申报，则通过点击左侧菜单的“破格推荐表”，进行破格推荐

的特殊情况填写。

输入内容主要有：

 任教年级、任教学科、最高学历、毕业年月、现任职务、任职年限、学历破格、奖励破格、

特别突出的方面、特别突出的成绩、附件上传

暂存功能：教师可以通过点击右下方的“暂存”按钮，进行填写内容的保存操作。若没有进行填

写，将以红色提示信息进行友好提醒。

提交功能：当教师所有申报材料信息填写完毕后，可以通过点击导航菜单下方的“提交”按钮，

进行申报材料提交操作。提交时，平台将会验证需要必填的信息表（主要包括：基本情况、学习简历、

工作简历、任教学科经历、本人总结）。
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说明：

 教师填报完成后进行提交时，平台将会对基本情况、学习简历、工作简历、任教学科经历、

本人总结这些表格进行信息必填验证。若没有填写，则无法进行申报材料的提交操作。除此以外

的其他申报材料，由教师根据个人的实际情况进行填写。

 填报表中，要求上传附件的，需要进行上传操作。若没有进行正确操作，材料将在后期有可能

出现退回修改情况。

上传附件删除方法:

方法一：教师通过点击 按钮，选择需要上传的文件后，点击右下方的 按钮

进行保存，完成上传文件修改。

方法二：教师通过点击勾选删除按钮前的复选框 进行勾选、并点击右下方的

按钮进行保存，完成删除。

 点击“暂存”按钮时，平台将保存填写的内容，不会验证信息字段和必填。

 点击“提交”按钮时，平台将会验证必填信息字段，若没有正确填写，则无法提交。

 凡资历破格或学历破格教师，须填写《破格推荐表》，并附上符合破格条件的相关证明的复印

材料，学校和区教育局都需要加盖公章。
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5.1.10.2 初级中学或乡村教学

若教师勾选“初级中学或乡村教学”的特殊情况申报，则通过点击左侧菜单的“初级中学或乡村

学校”，进行初级中学或乡村教学的特殊情况填写。

输入内容主要有：

 现任职务、任教年级、任教经历
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暂存功能：教师可以通过点击右下方的“暂存”按钮，进行填写内容的保存操作。若没有进行填

写，将以红色提示信息进行友好提醒。

提交功能：当教师所有申报材料信息填写完毕后，可以通过点击导航菜单下方的“提交”按钮，

进行申报材料提交操作。提交时，平台将会验证需要必填的信息表（主要包括：基本情况、学习简历、

工作简历、任教学科经历、本人总结）。

说明：

 教师填报完成后进行提交时，平台将会对基本情况、学习简历、工作简历、任教学科经历、

本人总结这些表格进行信息必填验证。若没有填写，则无法进行申报材料的提交操作。除此以外

的其他申报材料，由教师根据个人的实际情况进行填写。

 点击“暂存”按钮时，平台将保存填写的内容，不会验证信息字段和必填。

 点击“提交”按钮时，平台将会验证必填信息字段，若没有正确填写，则无法提交。

 凡高中教师申报，须填写《初级中学或乡村学校情况表》，须申报人所在学校和初中或乡村学

校加盖公章。
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5.1.10.3 突出业绩和重大贡献补充

若教师勾选“突出业绩和重大贡献”的特殊情况申报，则通过点击左侧菜单的“突出业绩和重大

贡献补充”，进行突出业绩和重大贡献的特殊情况填写和附件上传。

暂存功能：教师可以通过点击右下方的“暂存”按钮，进行填写内容的保存操作。若没有进行填

写，将以红色提示信息进行友好提醒。

提交功能：当教师所有申报材料信息填写完毕后，可以通过点击导航菜单下方的“提交”按钮，

进行申报材料提交操作。提交时，平台将会验证需要必填的信息表（主要包括：基本情况、学习简历、

工作简历、任教学科经历、本人总结）。

说明：

 教师填报完成后进行提交时，平台将会对基本情况、学习简历、工作简历、任教学科经历、

本人总结这些表格进行信息必填验证。若没有填写，则无法进行申报材料的提交操作。除此以外

的其他申报材料，由教师根据个人的实际情况进行填写。

 填报表中，要求上传附件的，需要进行上传操作。若没有进行正确操作，材料将在后期有可能

出现退回修改情况。

上传附件删除方法:

方法一：教师通过点击 按钮，选择需要上传的文件后，点击右下方的 按钮

进行保存，完成上传文件修改。

方法二：教师通过点击勾选删除按钮前的复选框 进行勾选、并点击右下方的

按钮进行保存，完成删除。

 点击“暂存”按钮时，平台将保存填写的内容，不会验证信息字段和必填。
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 点击“提交”按钮时，平台将会验证必填信息字段，若没有正确填写，则无法提交。

 凡连续申报的教师，须填写《突出业绩和重大贡献补充说明表》，并附上相关突出业绩和重大

贡献证明的复印材料，学校和区教育局都需要加盖公章。

5.1.10.4 乡村学校经历表

若教师勾选“乡村教师支持计划”的特殊情况申报，则通过点击左侧菜单的“乡村学校经历表”，

进行乡村学校经历的特殊情况填写。

输入内容主要有：

 起止年月、工作单位、行政职务、是否乡村校、证明人、附件上传

新增功能：教师可以通过点击首行右侧 按钮，新增一行，并进行信息的录入。
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删除功能：教师可以通过点击每行右侧 按钮，删除该行记录。（删除记录时，需要从最后一

条依次删除。）

暂存功能：教师可以通过点击右下方的“暂存”按钮，进行填写内容的保存操作。若没有进行填

写，将以红色提示信息进行友好提醒。

提交功能：当教师所有申报材料信息填写完毕后，可以通过点击导航菜单下方的“提交”按钮，

进行申报材料提交操作。提交时，平台将会验证需要必填的信息表（主要包括：基本情况、学习简历、

工作简历、任教学科经历、本人总结）。

说明：

 教师填报完成后进行提交时，平台将会对基本情况、学习简历、工作简历、任教学科经历、

本人总结这些表格进行信息必填验证。若没有填写，则无法进行申报材料的提交操作。除此以外

的其他申报材料，由教师根据个人的实际情况进行填写。

 填报表中，要求上传附件的，需要进行上传操作。若没有进行正确操作，材料将在后期有可能

出现退回修改情况。

上传附件删除方法:

方法一：教师通过点击 按钮，选择需要上传的文件后，点击右下方的 按钮

进行保存，完成上传文件修改。

方法二：教师通过点击勾选删除按钮前的复选框 进行勾选、并点击右下方的

按钮进行保存，完成删除。

 点击“暂存”按钮时，平台将保存填写的内容，不会验证信息字段和必填。

 点击“提交”按钮时，平台将会验证必填信息字段，若没有正确填写，则无法提交。

 点击“删除”按钮时，需要从最后一条记录依次删除。
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 凡符合乡村教师支持计划的申报教师，须填写《乡村学校经历表》，申报教师所在单位和区教

育局职能部门盖章。

5.1.10.5 援青援藏援疆经历

若教师勾选“援青援疆援藏经历”的特殊情况申报，则通过点击左侧菜单的“援青援疆援藏经历

表”，进行援青援疆援藏经历的特殊情况填写。

输入内容主要有：

 起止年月、工作单位、行政职务、证明人、附件上传

新增功能：教师可以通过点击首行右侧 按钮，新增一行，并进行信息的录入。

删除功能：教师可以通过点击每行右侧 按钮，删除该行记录。（删除记录时，需要从最后一

条依次删除。）
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暂存功能：教师可以通过点击右下方的“暂存”按钮，进行填写内容的保存操作。若没有进行填

写，将以红色提示信息进行友好提醒。

提交功能：当教师所有申报材料信息填写完毕后，可以通过点击导航菜单下方的“提交”按钮，

进行申报材料提交操作。提交时，平台将会验证需要必填的信息表（主要包括：基本情况、学习简历、

工作简历、任教学科经历、本人总结）。

说明：

 教师填报完成后进行提交时，平台将会对基本情况、学习简历、工作简历、任教学科经历、

本人总结这些表格进行信息必填验证。若没有填写，则无法进行申报材料的提交操作。除此以外

的其他申报材料，由教师根据个人的实际情况进行填写。

 填报表中，要求上传附件的，需要进行上传操作。若没有进行正确操作，材料将在后期有可能

出现退回修改情况。

上传附件删除方法:

方法一：教师通过点击 按钮，选择需要上传的文件后，点击右下方的 按钮

进行保存，完成上传文件修改。

方法二：教师通过点击勾选删除按钮前的复选框 进行勾选、并点击右下方的

按钮进行保存，完成删除。

 点击“暂存”按钮时，平台将保存填写的内容，不会验证信息字段和必填。

 点击“提交”按钮时，平台将会验证必填信息字段，若没有正确填写，则无法提交。

 点击“删除”按钮时，需要从最后一条记录依次删除。

 凡援青援藏援疆的申报教师，须填写《援青援藏援疆经历表》，申报教师所在单位和区教育局

职能部门盖章。
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5.1.10.6 跨校申报情况表

若教师勾选“跨校申报”的特殊情况申报，则通过点击左侧菜单的“跨校申报情况表”，进行跨校

申报的特殊情况填写。

输入内容主要有：

 中级职务年月、接收跨区申报单位、预计到岗时间（由教师本人进行填写）

 本校经教育行政部门核准的中小学高级教师岗位数、本校已经聘用的中小学高级教师岗位、

本校还未聘用的中小学高级教师岗位数、今年本校推荐评聘中学高级教师职务的人数（不含申报人）、

申报者任教单位意见、接收跨校申报单位意见（由所在学校管理员进行填写）

 区教育局审核意见（由所在区管理员进行填写）

暂存功能：教师可以通过点击右下方的“暂存”按钮，进行填写内容的保存操作。若没有进行填

写，将以红色提示信息进行友好提醒。



上海市教师职称评审平台 中小学副高任职资格评审教师操作手册

43

提交功能：当教师所有申报材料信息填写完毕后，可以通过点击导航菜单下方的“提交”按钮，

进行申报材料提交操作。提交时，平台将会验证需要必填的信息表（主要包括：基本情况、学习简历、

工作简历、任教学科经历、本人总结）。

说明：

 教师填报完成后进行提交时，平台将会对基本情况、学习简历、工作简历、任教学科经历、

本人总结这些表格进行信息必填验证。若没有填写，则无法进行申报材料的提交操作。除此以外

的其他申报材料，由教师根据个人的实际情况进行填写。

 点击“暂存”按钮时，平台将保存填写的内容，不会验证信息字段和必填。

 点击“提交”按钮时，平台将会验证必填信息字段，若没有正确填写，则无法提交。
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5.1.10.7 转岗学校鉴定意见

若教师勾选“转岗教师学校鉴定”的特殊情况申报，则通过点击左侧菜单的“转岗教师学校鉴定”，

进行转岗教师学校鉴定的特殊情况填写和附件上传（由所在学校管理员进行填写）。

暂存功能：教师可以通过点击右下方的“暂存”按钮，进行填写内容的保存操作。若没有进行填

写，将以红色提示信息进行友好提醒。
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提交功能：当教师所有申报材料信息填写完毕后，可以通过点击导航菜单下方的“提交”按钮，

进行申报材料提交操作。提交时，平台将会验证需要必填的信息表（主要包括：基本情况、学习简历、

工作简历、任教学科经历、本人总结）。

说明：

 教师填报完成后进行提交时，平台将会对基本情况、学习简历、工作简历、任教学科经历、

本人总结这些表格进行信息必填验证。若没有填写，则无法进行申报材料的提交操作。除此以外

的其他申报材料，由教师根据个人的实际情况进行填写。

 点击“暂存”按钮时，平台将保存填写的内容，不会验证信息字段和必填。

 点击“提交”按钮时，平台将会验证必填信息字段，若没有正确填写，则无法提交。

 凡转岗教师，学校需填写《转岗教师学校鉴定意见表》，并附上转岗前原高级职务申报表复印

件，只需学校加盖公章。
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6.使用环境及注意事项

6.1 平台电脑配置要求

 为了您可以正常使用本平台，建议符合如下配置：

1.IE 浏览器 9.0 版本及以上；

2.Google Chrome 浏览器 63 版本及以上；

3.360 浏览器 9.1 版本及以上，且 IE 内核 9.0 及以上。

说明：平台登录页面，提供浏览器使用说明检测，用户点击“浏览器使用说明”按钮，即可检测

浏览器是否符合配置要求。

6.2 申报表打印要求
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 为确保打印效果的统一性，在进行相关申报表打印时，需要按以下配置进行操作：

1. 使用 IE 浏览器 9.0 版本及以上打印，不得使用非 IE 的浏览器进行打印。

2. 在打印前，可以本页面中，右击选择“打印预览”，查看打印页面内容及显示样式是否正常。

正确打印页面效果参考如下：

4. 打印预览时，查看左上角是否有“所在区、申报学科、姓名”的信息。如果能够正确显示查看，

说明打印效果正常。参考如下图所示。

 打印操作时，需要按以下配置进行操作：

第 1 步：在打印页面，鼠标右击选择“打印预览”按钮。
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第 2 步：在“打印预览”界面中，点击页面设置 图标，按下图进行设置。

 设置页眉：标题和页码 设置完成，点击“确认”按钮。效果如对应的箭头处。

 其他页眉页脚设置：选择“空”选项即可。
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第 3 步：在“打印预览”界面中，点击更改印相大小选择 后，点击 打印图

标按钮，进行材料打印。
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