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1.登录

学校管理员登录“上海市教师职称评审平台“（以下简称“平台”）进行教科研成果鉴定审核，在

浏览器中，打开网址：pjzcps.seei.shec.edu.cn，输入用户名和密码，点击“登录”， 登录平台首页。

如下图所示。

说明：

1. 学校管理员的账号信息由学校所在区管理员进行开通。教师用户的账号信息由学校管理员开

通和维护。

2. 若学校管理员忘记密码，可联系学校所在区级管理员进行密码重置操作。

（注：密码输错 5 次后，账号将被冻结。冻结后由区级管理员进行密码重置，密码默认为

00000000。）
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2.首页

学校管理员首次登录平台，系统将提示进行密码修改操作。如下图所示。

密码修改成功后，将弹出下图提示“密码修改成功“。
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点击上图弹出框中”关闭“按钮，将自动跳转到平台首页。如下图所示。

首页主要包括后台管理、修改密码、导航菜单、通知公告、资料下载等功能区：

后台管理：主要为学校管理员提供后台审核管理操作的快速入口。

导航菜单：位于页面上端，主要包括公司的 logo。点击“导航菜单”上的几个按钮，可以快速

进入其他模块的页面。

通知公告：列出用户最新的 5 条通知公告，点击更多进入列表页面。

资料下载：列出用户最新的 5 条资料下载，点击更多进入列表页面。

修改密码：用户可以对密码进行修改。

退出：用户可以通过右上角的退出按钮，退出平台。

3.通知公告

显示平台发布的通告公告，按发布时间的先后顺序，列出发布的通知公告信息，主要包括通知公

告的名称和发布时间。点击名称查看通知公告的详细信息。如下图所示。
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4.资料下载

显示平台发布的资料下载，按发布时间的先后顺序，列出发布的资料下载信息，主要包括资料下

载的资料名称和发布时间。点击资料名称后面的下载按钮 ，下载资料到电脑上。如下图所示。
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5.后台管理

点击首页“后台管理”按钮，进入教科研成果鉴定后台审核页面。

5.1 教师用户管理

用户管理模块主要是学校管理员对所在学校教师用户的账号和申报项目选择等管理操作。如下图

所示。

点击”添加“按钮，输入创建教师用户的相关信息，并选择教科研成果鉴定项目。如下图所示。

填写完成后，点击”确认“按钮，提示”添加成功“。返回至用户管理列表页面。

点击“编辑”按钮，可以修改教师用户相关信息。

登录状态：学校管理员可以通过选择冻结或正常选项，来控制用户是否能够登录。
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点击每个教师用户后面的“重置密码”按钮，进行用户重置默认密码（00000000）操作。如下

图所示。

5.2 成果鉴定管理

成果鉴定管理模块主要是学校管理员对所在学校的教师用户的成果填报信息进行审核操作。

主要显示项目的名称、项目类型、开始时间、结束时间、申报数、已审核数、未审核数。如下图

所示。
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点击”审核列表“按钮，进行审核列表操作页面。

学校在上图页面中，通过点击某项目名称后的”审核列表“按钮，进入该项目的审核列表。以同

类学科排序的规则，管理员查看到本校所有申报教师提交的成果鉴定列表信息。

在列表页面中，管理员可以通过勾选教师姓名左边的复选框 ，进行批量审核通过操作。

说明：”批量勾选审核通过“按钮，只能对需要批量”审核通过“的教师用户，进行批量操作。

其他状态只能逐一审核。

在列表页中，点击某一教师成果鉴定信息进入详细审核操作。在审核详情页面中，主要分为用户

的基本信息和审核操作栏。
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点击成果名称后面的”查看“按钮，查看教师教科研成果填报的信息。查看完成后，可以对教师

的申报进行审核反馈。选择审核的状态（审核退回、审核否决、审核通过）并填写审核说明，点击

“确认”按钮，完成审核。

在列表页面中，通过下拉点击” “，筛选要查看的审核状态（审核通过、审核退回、

审核否决、待审核）的教师信息。

在审核列表中，可以以申报学科、教师姓名、成果名称为关键字进行搜索。选择所在搜索的类型

（申报学科、姓名、成果名称、成果层次、成果类型）并输入要查找的关键字信息，点击”搜索“按

钮，进行快速搜索。
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在列表页中，点击某一教师成果名称，可以查看该成果的详情审核信息。如下图所示。

在详情页面中，可以点击成果名称后面的”查看“按钮，查看教师教科研成果填报的信息。
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6.使用环境

为了您可以正常使用本平台，建议符合如下配置：

1.IE 浏览器 9.0 版本及以上；

2.Google Chrome 浏览器 63 版本及以上；

3.360 浏览器 9.1 版本及以上，且 IE 内核 9.0 及以上。

说明：平台登录页面，提供浏览器使用说明检测，用户点击“浏览器使用说明”按钮，即可检测

浏览器是否符合配置要求。
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7.平台使用常见问题

 平台使用时，其他常见事项：

1.若弹出下图“连续输错提示”，则表示该账号已被冻结。

解决方法：

1.需要联系上级管理人员进行重置密码解冻。

2.等待 60 分钟后系统自动解冻，用户输入正确的密码，可再次登录。

3.若用户忘记密码，则直接联系上级管理人员进行重置密码操作。
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