弘文学校2020年元旦值班安排

1月1日   徐磊   教导副主任  联系电话：67186746

1、值班老师要准时到岗（8：30—16：30），到门卫领取节假日值班记录簿，做好值班记录，下班时放回门卫。

2、值班老师要加强校园巡查（尤其注意学校水电气、门窗），防止安全事故的发生。

3、关心好学校体育场馆对外开放使用情况。维持好秩序，督促他们爱护学校设施设备。

4、接听好来电，处理好偶发事件。如遇紧急、重要事项或重大突发事件，须立即报告并启动相关应急响应，及时妥善处理，按规定报送相关信息。

5、学校主要领导联系电话：13816922905；18917932840； 学校值班电话:67187829、67187821、67187819、67187823

6、教育局安全办电话：37597017；教育局党政办电话： 37597001；南桥镇值班电话：57199005；
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